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Birimi Akademik Birimler Bagl Oldugu Yonetici Mudur/Dekan Yardimcisi

Gorev Unvani Bolim Baskani Yerine Vekalet Edecek Kisi Gorevlendirilen Personel

Gorev, Yetki ve Sorumluluklar

= 2547 sayili Sayili Yiiksek Ogretim Kanununun ilgili akademik teskilat yasasinda belirtilen gérevleri yapmak.

= Bo6lUm kurullarina baskanhk eder.

=  Yiksekokul/Fakilte Kuruluna tyelik yapmak.

= Bolumdin ihtiyaglarini Makama yazili olarak rapor eder.

=  Makam ile bolim arasindaki her tirli yazismanin saglikh bir sekilde yapilmasini saglar.

= Bolime bagh Anabilim dallari arasinda esgtidiim saglar.

= Bolimin ders dagihmini 6gretim elemanlari arasinda dengeli bir sekilde yapilmasini saglar.

= Bolimde egitim-6gretimin diizenli bir sekilde strdirtlmesini saglar.

= Ek ders ve sinav lcret cizelgelerinin zamaninda ve dogru bir bicimde hazirlanmasini saglar.

= Bolimin egitim-6gretimle ilgili sorunlarini tespit eder, Makama iletir.

=  Bolimin degerlendirme ve kalite gelistirme galismalarini yiritir, raporlari Makama sunar.

= Mudurluk/Dekanlik Kalite Birimi ile esgidimlu calisarak Béliume bagl programlarin akredite edilme
calismalarini yritir.

= Egitim-6gretimin ve bilimsel arastirmalarin verimli ve etkili bir sekilde gerceklesmesi amacina yonelik
olarak Bolimdeki 6gretim elemanlari arasinda bir iletisim ortaminin olusmasina galisir.

= Bolimin ders dagihmin 6gretim elemanlari arasinda dengeli ve makul bir sekilde yapilmasini saglar,

= Bolumdeki dersliklerin, ¢alisma odalarinin, atolyelerin, laboratuvarlarin ve ders araggereclerinin verimli,
etkili, diizenli ve temiz olarak kullaniimasini saglar.

=  Bolimine bagh ogretim elemanlarinin gbrev sirelerinin uzatiimasinda dikkate alinmak Gzere Bolim
goristini yazili olarak Midurlik Makamina bildirir.

= Mudurluk/Fakllte Akademik Genel Kurulu igin Bolum ile ilgili gerekli bilgileri saglar.

= Her donem basinda ders kayitlarinin diizenli bir bicimde yapilmasini saglar.

= Bolum 6grencilerinin egitim-6gretim sorunlari ile yakindan ilgilenir.

= Bolimindeki 6grenci-6gretim elemani iliskilerinin, egitim-6gretimin amaglari dogrultusunda, dizenli ve
saghkli bir sekilde yuritilmesini saglar.

= Ders kayitlarinin diizenli bir bicimde yapilabilmesi icin danismanlarla toplantilar yapar.

= Lisans egitim-6gretim ve sinav yonetmeligi ile ydonergelerin ruhuna uygun bir sekilde uygulanmasini saglar.

= QOgretim elemanlarinin derslerini diizenli olarak yapmalarini saglar.

= Egitim-6gretimin ve bilimsel arastirmalarin verimli ve etkili bir sekilde gerceklesmesi amacina yonelik
olarak Bolimdeki 6gretim elemanlari arasinda uygun bir iletisim ortaminin olusmasina galisir.

= Gorevi ile ilgili stregleri Universitemiz Kalite Politikasi ve Kalite Yonetim Sistemi cercevesinde, kalite
hedefleri ve prosedirlerine uygun olarak yuritmek,

= Bagh bulundugu yonetici veya Ust yoneticilerin, gorev alaniile ilgili verecegi diger isleri is saghgi ve glvenligi
kurallarina uygun olarak yapmak,

=  Bo6lim Baskani, yukarida yazili olan biitlin bu gorevleri kanunlara ve yonetmeliklere uygun olarak yerine
getirirken Mudure/Dekana karsi sorumludur.
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Bu formda agiklanan gérev tanimini okudum. Gérevimi burada belirtilen sekilde yerine getirmeyi kabul ediyorum.
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